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Documento Soporte de Pago Nomina Electrdnica

El presente documento tiene como propaosito servir de guia con caracter educativo, para
explicar de manera detallada, los alcances y operatividad del nuevo aplicativo de la némina
electronica.

Conceptualizacion.

Tal como esté definido en la resolucion 000013 de febrero 11 de 2021, es un documento
electronico que constituye el soporte de los costos y deducciones en el impuesto sobre la renta
y complementarios e impuestos descontables en el Impuesto sobre las ventas -IVA, cuando
aplique, derivado de los pagos o abonos en cuenta, relacionados con la ndbmina, que se
desprenden de una relacion laboral o legal y reglamentaria y que estd compuesto por los
valores devengados de ndmina, los valores deducidos de nébmina y el valor total diferencia de
los mismos, el cual se debera generar y transmitir, para la validacion de la DIAN, de manera
independiente para cada uno de los beneficiarios de los pagos realizados, por el sujeto
obligado.
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Documento Soporte de Pago de Némina Electrénica

Exigencia

O Constituye el soporte de los coslos y deducciones en RENTA e IVA (si ello aplica)
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wnto Soporte de Pago
nina Electronica

salema de Factura Electidnica

Q Denvado de los pagos o abonos en cuenta, relacionado con la nomina, que se desprenden de una relacion laboral o legal y regbmentana y

los pensionados

U Compuesto por los valores devengados, deducidos de nomina y la diferencia de los mismos

© Avrizer @ our 1625 DE 2016 / Num. 6 Art. 1.6.1.4.3. - Resolucion

n obligadas a expedir fac

000042 del 5 de mayo de 2020 Nim. 6 Art 7:

0 documento equivalente

Los sujetos obligados a presentar este documento son los Contribuyentes del impuesto sobre
la renta y complementario, que realizan pagos o abonos en cuenta que se derivan de una
vinculacién, por una relaciéon laboral o legal reglamentaria y por pagos a los pensionados a
cargo del empleador, que requieran soportar los costos y deducciones en el impuesto sobre la
renta y complementarios, e impuestos descontables en el impuesto sobre las ventas IVA,

cuando aplique.

El registro de este documento electrénico se hard sobre el ecosistema de facturacion

electronica dispuesto por la DIAN:
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LOS SISTEMAS Y DOCUMENTOS ELECTRONICOS TRIBUTARIOS

LOS SISTEMAS DE
FACTURACION

Operaciones de compra y
venia de benes y de
SeMcos

Pagos a favor de no
responsables ded impuesto
sobre [as ventas (IVA)

Pagos de Nomina

- Las exporlacones,

mporacones

La Factura Electronica
de Venta
Titulo Valor

Q Faclura electromca de venta
2 Factura venta de talonano o de papel

a Genénco S

=

0 Especifico

incluye responsable y no responsables del IVA)

yendo los aportes parafiscales
fogaciones relacionados con la

Pagos por rentas de trabajo
de segundad socal y dema
némina

La plataforma de factura electronica de la (DIAN)

ARTICULO 6161 ET.

DUR 1625 /2016 /
Articulo 1.6.1.4.27

Resolucion 42 05/05/20202

Documentos
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DEFINICIONES

Obligados
No obligados
Voluntarios

SUJETOS

REQUISITOS DE LOS SISTEMAS

CALENDARIO IMPLEMENTACION

CONDICIONES - TECNICAS Y TECNOLOGICAS
Habilitacion Generacién
Transmision Validacion
Expedicion  Reeopcion
INTERACCION INTEROPERABILIDAD
LOS ANEXOS TECNICOS
PROVEEDORES TECNOLOGICOS
DESARROLLADORES DE SOFTWARE
TRANSICIONES
SANCIONES

El calendario de aplicacion de este documento electronico esta reglamentado en la
resolucién 000013 y modificado posteriormente por la resolucion 000037 de mayo 5 de 2021:

De acuerdo con la definicion el calendario de implementacion permanente dice que tendran un
plazo de dos (2) meses, contados a partir de la realizacion de los pagos 0 abonos en cuenta
derivados de una vinculacion laboral o legal y reglamentaria y los pensionados a cargo del
empleador para llevar a cabo el procedimiento de habilitacion y proceder con la transmision
del documento soporte de pago de ndmina electrénica y las notas de ajuste al citado

documento.

“1. Calendario de imp ion para de acuerdo con el nimero de
empleados.
Fecha de inicio|Fecha maxima para iniciar
habilitaciéon en|con la  generacién y
el servicio|transmisién del documento | Intervalo en relacién
Grupo |Informatico soporte de pago de némina| con el nimero de
PO |electrénico electrénicay de las notas de empleados
némina ajuste del documento soporte
electrénica de pago de 6mi
(DD/MM/AAAA) |electrénica. (DD/MM/AAAA) Desde Hasta
1 1/09/2021 Mas de 250
2 1/10/2021 101 250
01/08/2021
3 1/11/2021 1 100
4 1/12/2021 1 10
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El ciclo del proceso del Documento Soporte de Pago de NOomina Electrénica se puede resumir
en las siguientes 4 etapas:

Documento Soporte de Pago de Némina Electrénica

Proceso tecnolégico del documento

Q Habilitacion
Q Generacion

Transmis;
Mision para la validacigp,

Validacigp )

v' La primera etapa es la Habilitacion, Indica el plazo dentro del cual el sujeto obligado
gue generay transmite el documento soporte de pago de némina electrénica y las notas
de ajuste al citado documento, debe iniciar el proceso de habilitacion. Debe ademas
sefalar el software con el cual hara las pruebas en el sistema de facturacién electrénica,
dentro del cual la DIAN dispuso de la funcionalidad del documento soporte de pago de
ndémina electrénica. Debe cumplir igualmente las demas condiciones del procedimiento
de habilitacién de que trata el articulo 9 de la resolucion 000013, el cual debera concluir
antes de la fecha maxima para iniciar con la generacion y trasmisién del documento
soporte de pago de ndémina electrénica y las notas de ajuste al citado documento.

v' La segunda fase o etapa es la Generacién, que es el procedimiento informatico para la
estructuracién de la informacion de acuerdo con los requisitos que deben contener los
citados documentos, previo a la transmisién, y validacion, cumpliendo las condiciones,
términos, mecanismos técnicos y tecnoldgicos que para el efecto sefiala la DIAN.

v La tercera etapa es la Transmision, que es el procedimiento electronico mediante el
cual se remite a la DIAN, la informacién que contendra el documento soporte de pago
de ndmina electrénica y las notas de ajuste al documento soporte de pago de nGmina
electronica.

v/ La ultima fase del proceso es la Validacion, que es el procedimiento que genera un
documento electrénico por parte de la DIAN, que contiene la verificacion de las reglas
de validacion del documento soporte de pago de némina electronica y de las notas de
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ajuste al documento soporte de pago de ndomina electronica, cumpliendo con los
requisitos, términos, mecanismos técnicos y tecnolégicos que para el efecto establezca
la DIAN.

Arquitectura de la Solucién

Para dar cumplimiento al modelo descrito, en esta oportunidad Siesa ha desarrollado una
nueva plataforma ubicada en la nube de AWS, la cual se conectara en tiempo real con el
Sistema de NOomina y permitird al usuario cumplir con las fases de habilitacion, hacer la
generacion del “documento soporte de pago de ndmina electronica”, y enviarlo al PT Siesa
para su respectiva transmisién, validacion y timbrado ante la DIAN.

Como prerrequisito el cliente debe estar como minimo en la versién 1.20.0131 del ERP y de
Nomina Web con todos los parches actualizados, incluyendo los necesarios para habilitar la
NE.

Esta es el diagrama del nuevo desarrollo:
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Dian Services es la plataforma del ecosistema de facturacion electronica de la DIAN en la cual
se validaran y registraran los documentos electrénicos.

La BD Némina es la ndmina de cada cliente alojada en sus propios equipos, localmente o en
otro sitio.

La BD APP est4 en la nube de AWS y solo contiene la identificacion de cada cliente con los
datos registrados en la configuracion (paso 2 de Configurador de NE de esta guia).

Siesa PT es el proveedor tecnologico habilitado por Siesa ante la DIAN, para la generacion,
transmision y validacion de los documentos electrénicos.

El Service Broker es una interfaz de usuario simplificada para hacer un uso o acceso limitado
y controlado entre dos sitios. En el modelo es la herramienta que permite establecer la escucha
permanente entre las dos maquinas que intervienen, la del cliente y la de la nube donde se
aloja la nueva plataforma. En el Broker instalado a nivel del cliente, se guardan los datos
especificos de direccion de la BD, la direcciéon y puerto del cliente, y la direccién de la
plataforma de Nomina Electronica alojada en la nube de AWS.
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El servicio de AWS ActiveMQ o servicio de cola activa, hace posible la lamada o conectividad
entre los Broker instalados en las maquinas que intervienen.

El usuario accede via browser la plataforma en la nube identificandose y cumpliendo los
protocolos de seguridad establecidos. La plataforma identifica al usuario y hace los llamados
al cliente usando la infraestructura descrita bajo principios de data mining para hacer los
llamados a la BD y ejecutar los procesos requeridos.

Este es el diagrama de infraestructura de la Némina Electronica:
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Instructivo de Registro en la DIAN para habilitacion en Nomina
Electrdnica.

Lo primero es Ingresar a la pagina de la DIAN: https://www.dian.gov.co/

Una vez se accede a la pagina de la DIAN en la parte inferior encontrara la opcion: Temas de
Interés\Facturacion electronica\Habilitacion.
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En la opcién de habilitacidn, se visualizaran los campos en los cuales se diligenciaran los
datos del Representante Legal y NIT de la compafia que se habilitara para el proceso de
Pruebas de Nomina Electronica.

2.1. Seleccionar la opcion EMPRESA

2.2. Dar clic en la Opcién Representante Legal
2.3. Diligenciar el Tipo de Documento del Representante, con su respectivo nimero y NIT de

10
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la compafiia para habilitar, sin Digito de Verificacion. Finalizar el proceso con ENTRAR.

| L. ; —— ]
: \ |

Se genera la emision de un correo electrénico con el link para acceder al Registro, el cual se
emitira al correo asociado en la pagina actualmente.

DIAN

FOR UNA COLONMAIA BAY ORI

Se ha enviado la ruta de acceso al comeo
registrado en el RUT de la persona

natural que se autentico en el sistema.
El acceso estara disponible por 60 minutos.

11
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Pagina de Inicio del Portal de Habilitacion

& o 0 8 cizbpeplehabdangowo
= DIAN [+
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Una vez se accede al portal de la DIAN en el Menu principal se despliega la opcién:
PARTICIPANTES y se selecciona la opcion: Otros Documentos Electrénicos.

A OB g ple fassungess
= OIAN n

DWN haderacrde

NEN PR

Tabire
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Posterior al proceso anterior, se debe dar clic en el recuadro de Nomina Electrénica y
N6émina de Ajuste.

12
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Otros Documentos Electrénicos

Seleccione ¢l tipo de documento

e
0
e ) Noming Electronica y Nomina
e AJuill

Se habilitard una ventana emergente, la cual le indicara el inicio del proceso. Se debera dar
Clic en Aceptar.

ADesea iniciar @l proceso de habilitacion para Momina
Electranica y Nomina de Ajuste?

Posteriormente, seleccionar el participante que va a emitir otros documentos electrénicos.
En su caso como cliente, debera seleccionar la opcién: “Emisor”.

13
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Participantes

Saiazcions ol RIFTCIRANIE Qe V3 3 eMET GiTos GOCETENION slactronicos

Proveedor o Servicios Tacnoibgiccs
Emisor v

Se habilitard una ventana emergente la cual le indicara el inicio del proceso. Se debera dar
Clic en Aceptar.

iDesea iniciar el proceso como Emisor de otros

documentos electrénicos?

14
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Después, debera marcar el Modo de Operacion a utilizar, el cual debe ser Software de un
proveedor tecnolégico. Se debe dar clic en Seleccionar.

& c & catalogo-vpfe-hab.diangov.co/OthersElectronicDocuments/AddParhicipants?eledtranicDocumentld=1

Configurar Modos de operacion

Seleccions un modo de operacion

Seleccions un modo de operacion

Saftware Propio

# cataloge-vpfe-hab.dian.gov.cofOthersElectronicDocuments/AddParticipantselectronicDocumentld=1

< &

Configurar Modos de operacion

Software de un provesdor tecnolagico

15
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En este paso, se debera asociar el Nombre de la empresa Proveedora: (Sistemas de
Informacion Empresaria S.A) y Nombre de Software: (SIESA NE), con el cual se realizara el
proceso de emision de documentos electrénicos de ndémina; se debera usar el indicado en la
imagen correspondiente al recuadro rojo.Una vez diligenciado, dar clic en ASOCIAR.

{ & catalogo-wphe-hab.can gov.oo, Ot ecira nicDncuments, Add CrLipd ste*ElactrnicDocumentld = 1 Bperationbodeld= 2 ortributorkd Type= 18 Cantrbutor
= DIAN +]
DIAN habilackin B
BVECAFE 545
WER FRICIPAL Fa¥Tir a4 D EDRMACON ENPRERATAL 9.4 weedor tecnolbglco
& T . AR COLONEE R T
A e ywrecouorsas Nombre de la
8 Derumertes ' DISWPELER 5AS
, empresa
[PR— . | HEREAS .
£ T coucuEAs Proveedora:
W Cresr Usunio S .
SAPHETY - TRANBACCIGHES ELECTROMEAS 5 A5 (SIStemaS de
FACTLRE 845 -z
€ cuenss ¢ Informacion
Empresaria S.A)
Listada da modos da oparacidn asociados
Mo de operaciin Docunenin Elecironicos Reqisirn Estnda Mombre dal Scérware I PNl URL  Acciones
J= - Q -
= L&) i  catalogo-vpde-hab diangov.oo TtrsrsElectrenicDocumants,Add CrLipd s 7 4
= 4 n |
P a———
WER PRI Asociar modo de operacién Software de un proveedor tecnolégico
- e 4 Yolver
@ Documeics
% Fancipanies S CHONG S MO0 08 ODETacin AL O e £ 0 06 Srvd T
®  Craar Usuaro SoMWEN e LN DrOVESSr IEC oK K1
Datos de empresa y softwarne
Membm e e Mombne de Sofwae
Listado de modos o oparaciin asocados
Mode de operaciin Docunant Elcudnicos Hagistre. Estad, Mombse ded Sofvwara =] PIN del SW URL Acciones
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Asociar modo de operacion Software de un proveedor tacnoldgico
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# Nombre de Software:
(SIESA NE), con el cual
se realizara el proceso de
emision de documentos
electronicos de ndbmina;

Se debera usar el
indicado en la imagen
correspondiente al

recuadro rojo.

\Una vez diligenciado, dar

clic en ASOCIAR

Cuando el Registro se genera exitosamente se vera reflejado en la parte inferior como listado

de modos de operacion.

P 7 @ ralaloge-vple-habdisngov.enCthen Bectron chomumentsddd ipdste? Electmonic Dpcumendld = | Silpe Wodel nirkuterki Ty i
= DIAN [ * |
# Taten )

£ “aolder
& Documanios »
o Fatinanis » B

SaieTione o modo de opEracian URL e recmpcian de avemos

& Crear Usuario Software de U proessdor otk v tripe: v = ah an g cod A T @ CusmmanSa e vt Fwed

Datos de ermpresa y softwane
Hombre empresa posesdon Wombne de Bofwans

Ermeons w ] w

Listede da modos de cperacion asofiacos

Modn da Dincumanta

Kombra dal
opEracion Elecirinicos Regisiro Estmcic Softwars [[K]
Hortwand o u B & D16 adn
Mbmina Eiaindrica En
907-3m1 SIESA KE i -bE-
prowsEdon B IHIT-HI e SIEEA KE &fi1-bi
gk - Emisar 18T

FN
oel
o AL Acciones
i ianite
113 habudian oo coAC D@ Cuslomer e ric s g T 0
g

17



Cj ZEUSR El poder de tener todo

TECNOLOGIA bajo control.

L @ § crsngovpi-hidangown Thentlscranidanme s AdoCrlipda e Becinnclocemen d = LA perationfcrisld = B on fribstor dTypes L BConiribstn id =31 o
B A u
[ ]
€ Vobver

T En el Campo Acciones,
P : e B . . .

Com . debera dar clic en el icono para
¥ Crow lagais il e U paRaior i WA R 3 AT o v B8 e .

validar que el paso se haya
Datos de empresa y saftware

_ realizado correctamente vy

| . evidenciar que sus datos son
correctos.

Listada & modos da operacion ased s

M
Medo fa Cocurenin Morpbys dul el
Spencion Blacisnican Pegnirn  Eviwd  Sofwern ] 1 I8 Fccionay
el Ko o C CHL S Ty L
e NI =T o et e || o
wrogger-Emor Ll i

Al dar clic en el Campo Set de Pruebas, se evidenciara su T €StID para pruebas, Informacién
general de Modo de Operacion, Software y Documentos Requeridos.
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Datos del modo de operacién

o 36 DpETRCISn Descrise i
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Informacién del Software
Ierifae i Homoee Fin

DA 1E4a ST 406 1-0E50-04 SESAME

Nota: Una vez se terminen los pasos, los clientes se encontraran completamente
registrados y con €XI10.
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