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Parametrizacion en el Sistema Zeus

Configuracion del Prefijo para los documentos electronico

Se deberd ir a Sistemas \ Configuracion General \ Parametros Generales.

stemas { Apertura ge Fenode  Uotaciones  Ayuda  dabr
Blogqueo de Usuarios
Reconectar  Bases de Datos
Herramientas »
Informacién Exégena DIAN »
Exportar Movimiento Contable v
Fideicomiso (Venezuela) %ﬂ"‘ = E_‘ﬁ
Parametros Envic Emai
e el V2] Parémetros Generales @@
Configuracion de Mensajes y Envio de Email  »
Erwio de el r Descripcion \alor del Parametro ﬂ
Configuracién de Reportes y Archivos ' PARAMETROS GENERALES DE LA EMPRESA
Formatos de Impresién » Razén Social ZEUS TECNOLGIA
Procesos Especiales v T - 9999999,
. Digito de Verifi d 3
Tiansfesencia de nfermacian ' Diteceidn Compafiia BOGOTA
Configuracion de Prondad de Descuentos b Ciudad ia BOGOTA
Log de Transaccicnes Télefono Compafiia 9999399339
Mo |Fax de la Compafia
= E-Mail de la Compafiia abuelvas@zeustecnologia. com
Querys Especiales Idioma Espafiol
Querys Wizard Nimero de Segundos para bloquedo del sistema por inactividad 0
- Identificacion del Flepresentante Legal de la Empresa |
Configuracién General L Parimetros Generales [Nombre Intemo de la Empresa
Disefiador de Variables ¢ Parametros Anuales |Mombre del Fepresentate legal de la Empresa ALEXANDRA BUELVAS
Darimetros Contables PARAMETROS CONTABILIZACION
Conceptos Legales Interface con Contabilidsd 5
| Actualizacién Cortable [Lote/Lines) LINEA
Tipos de Cuentas Enwiar movimiento Contable Consolidady ]
Parimetros por Periodos Forzar la validacion ds e por dia N
Actualizacion de Fecha de Primas Forzat la validacién d ienta pot fecha de cate N
7’- Tipos De Mensajes De Enor al contabilizar DETALLADO -
Numero de segundos para bloquear el sistema de Zeus Nomina SQL por inactividad del usuario.
Al asignar un valor diferente a cero y pasado dicho tiempo, el sistema se blogueard solictando
datos del usuario

Podra hacer una busqueda interactiva, ubicando el cursor en los primeros registros, presione

la tecla F9 del teclado del computador.
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Datos de Bdsqueda

/| Bisqueda de Informacién

Columa IDES:::ripn::in:'ln

Texta Prefijo [3 caracteres]

[ lgnore Mamisculas / Mindsculaz
[ Busgueda fnimada

ara documentos de Mamina Electronic

El poder de tener todo
bajo control.

Icono Buscar:
Permite encontrar
de formar interactiva
lo digitado en el
campo Texto.

Texto: Permite escribir
el nombre del registro
que se quiere
encontrar de forma
mas rapida.

digite en el campo texto: Prefijo (3 caracteres) para documentos de NoOmina Electrdnica,
posterior a esto dar clic en el icono Buscar.

zEttEmet ‘ =] |‘ = | 2
g Pardmetros Generales @@
Descripeion ‘alor del Paramefro A
PARAMETROS GENERALES DE LA EMPRESA -
Razén Social Facluracion Electorica
Nit BS0703094
Digho de Veficacin 3
Direccion Compafiia KILOMETRO 5
Ciudad Compaiifa BOGOTA
Télefono Conpaiia BA0703034

Fax de la Compafiia .
E Mai da la Conpai Datos de Busqueda

Identficacion del Representan

Idi ‘ - e
T @ Bisqueda de Informacion

o]0

:m mﬁm Columna |Descnpcnén 1] :
PARAMETROS CONTABILIZY 1oy = — = N
ntstace con Conabiidad |Pref|o (3 caracteres| para documentos de Nomina Electrdrica) ]
Actualizacidn Conlable (Lote/L IV lgnare Maydsculas / Mindsculas |
Enviar movimiento Contable Cd [~ Biisqueda Animada |
Forzar la validacion de movimig |
T — -

Tipos De Mensajes De Enor &l contabilizar | DETALLADD v
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Inmediatamente lo llevara al registro: Prefijo (3 caracteres) para documentos de NOmina
Electronica.

2 Sistemas o) © e
/2 Parametros Generales @ @
Descripcion Valor del Parametro B
Alto de Imagen sugerido para redimensionar [Pixeles) 200
Tamafio maximo permitido para archivos de documentos [MegaBytes) 1
Nimeto méximo de registros a alectar sin confirmacién de fima digital 0
Realizar entrega de dotaci por medio de una solicitud de consumo N |
Solicitante por defecto para la solicitud de consumo | |MPORTANTE
Departamento por defecto para la solicitud de consumo L,
Bncb;.ppo(ddmln pu.alasnlil.:imldumm.lm ESte pal’ametro el
B0 pr dfoco i pats i selchud do comumo. - _—| sistema lo traera con un
Cédigo de Concepto de Inventario para Solicitud de Consuma 4 -
Prefijo (3 caracteres) para documentos de I'Jnjré@:-c:tnj;iga NE Valor por defe Cto' N E

Concepta Sueldo Basico DvOl

o Salaro Integral ovi4 Lo podra cambiar, este
Sostenimiento Economico DV04 i i
s Do tiene una longitud
Concepto de Vacaciones Compensadas Dv24 Max. de 3 caracteres.

Concepto de Vacaciones de Dias Adicionales por Disfrute ) |
Concepta de Primas de Servicios Dv28

Concepto de Cesantias DV30 |
Concepto de Pagos Parciales de Cesantias DV31 Ll

Las empresas que utilicen VARIAS bases de datos de ndmina es necesario
configurar un PREFIJO DIFERENTE por cada base de datos.
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Configuracion de las opciones de NE para el usuario:

El poder de tener todo
bajo control.

Para poder trabajar en el Generador de Nomina Electrénica, se debera conceder los
permisos correspondientes en el médulo Zeus Nomina. Para ello ir a Sistemas \ Roles

buscar el roll que tiene asociado el usuario.

Seguridad Sistemas

Modificar Usuarios

™ No mostrar valores (Sueldo Basico, Horas Extras)

_ Apertura de Perio (A sequicad == s
i T (A rles PEEE®
Crear Usuarios Rol | @
Descripcidn

[~ Aplica condiciones

Cambiar Contrasefa

Operaciones T
| / - [J% Opciones [~ Seleccionar
USUarIOS / AprobaClones &[] Maestros [ Hombre | Fima Digtal
- [C]W Movimientos
Roles - [JW Consultas
W Sistemas

Cambiar Firma Digital

Usuarios / Aplicaciones

Control Centralizado de Usuarios
Politicas de Seguridad General
Desbloqueo de Periodos
Servidores de Mensaje (Zeus)

Gestion de Jobs

3 W Apertura de Periodo
s |l Dotaciones

Al dar clic, en el icono con forma de Lupa ®|, podra obtener la ayuda, el cual le
permitird de forma rapida buscar el Roll correspondiente al Usuarios.
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%‘ ERENR | ncindo a1
Roles TECNOLOGIA §
QEOO@E: oo
Rot [ af 1 09999
W| }a de Control: 20
m ® - Buscar - =} X ‘
™ No mostrar valore| — .
°""'°‘°"@ Buscar @ 7 sequidad fo]® =
[J® Opciones
4 CJ Moestros Opciones Disponibles @ Roles @ @ @ @ @
+ ] Movimientos Nombre Buscar:
+ []® Consuitas Codgo Rol [2 @fcesion Humana
» [JW Sistemas I Descripdén
» [JW Apertura de Periodo ’
- [JW Dotadones @ Méximo Registros [1024 -]
™ No mostrar valores (Sueldo Bésico, Horas Extras) [~ Aplica condiciones
{-—q '3‘;"‘2? Nombre Operaciones ] Usuarios
» Zous Admirvitiador
GESION HUMANA §_{Selecomas:
MARCACIONES = [V]W Maestros Nombre Fima Di
CONSULTAS »[/]W Movimientos
»[VIW Consultas
= [Z]W Sistemas
= [Z]W Apertura de Periodo
= [7]W Dotaciones
—

Al seleccionarlo quedara listo para realizar el cambio que corresponde. Dentro de la opcion
Operaciones Operaciones l'de esta misma opcion, ubicar + Sistemas +
Informacion Exégena DIAN ,y marcar la opcién de Nomina Electronica, esto lo realizara dando
clic en el recuadro, ubicado al frente de la opcién". .
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A Seguridad =] = (=
@ Roles @ @ @ @
Roll [2 @cEs1on HoMana

[~ Mo mostrar valores (Sueldo Basico, Horas Extras) I Aplica condiciones

Dperaciones T Usuariog
temas ~ | Seleccionar
Fardmetros Envio Email I Mombre

Archivos Adjuntos
\ il

I Firma Digital I

W Instalacion Automatica
|8 Herraments:

M Informacidn Exdgena DIAN
W Configuracidn de Exdgena
W Namina Electrénica

El poder de tener todo
bajo control.

72 Seguridad : (=& ==
/2 Roles OIOIOICICY
Roll [2 ©)cesIon HUMANA

I~ No mostrar valores (Sueldo Basico, Horas Extras)

[™ Aplica condiciones

W Instalacién Automatica
[VI® Herramientas

»[Z]IW Informacion Exdgena DIAN
\. [VIM Configuracién de Exdgena

\ L JNomina Electronica

Exportar Movimiento Contable

| Envio de Email

W Formatos de Impresién
M Procesos Especales
W Transferencia de Informacién

[VI® Configuracién General
[VIW Apertura de Periodo

Operaciones ] Usuarios ]
= [V]W Sistemas ~ [ Seleccionar
@ Parametros Envio Email [Nombre | FimaDi
W Archivos Adjuntos Permitit Configurar Némina electrénica )

| Configuracién de Mensajes y Envio de E

W Configuracién de Reportes y Archivos

W Configuracién de Prioridad de Descuent

7M Permitc Generar Némina electrénica
™1 | Permitir Emitir al Proveedor Tecnologico

(|

v
>

Posterior a ello dar clic en el boton guardar @ ubicado en la barra de Herramientas.

NOTA: Sino recuerda cual es el ROLL asignado al Usuario, este lo podra verificar en la
pestafia usuarios, de esta misma opcion. En la parte de Lista de Usuarios del Rol.

¥ Sequridad

E Roles

[E=S =N |

QEee®@

Roll [2 (@)cEston HomANA

Descripdidn

[~ Mo mostrar valores (Sueldo Basico, Horas Extras)

|~ Aplica condiciones

Operaciones

| Usuarios

Lista General de Usuarios

Lista de Usuarios del Rol

€ o €

AANDRADE DFIMILLA,

ZeusSystem

& & &

Abuelvas SISTEMAS  marcaciones
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Configuracion del correo electrénico:

Al usuario con que se ingresa al Modulo de Zeus Nomina se le debera aginar una cuenta de
correo valida, donde le llegara el codigo de seguridad para el ingreso al GNE.

Se deberé ir a Seguridad \ Modificacion de Usuario

Seguridad | Sistemas  Apertura de Periodo

Perfiles

Crear Usuarios

| Modificar Usuarios

Cambiar Contrasefia
Usuarios / Aprobaciones

Roles

Cambiar Firma Digital
Usuarios / Aplicaciones

Contrel Centralizade de Usuarios
Politicas de Seguridad General
Desbloqueo de Periodos

Servidores de Mensaje (Zeus)

Gestion de Jobs

Ubicar el usuario, asociar el correo electrénico, una vez diligenciada, dicha informacion dar

| |
clic en el botén Guardar gue se encuentra en la barra de herramientas.
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"« Seguridad ‘ : -
Este usuario sera el

X
@ Modificar Usvarios @ @ @ @ registrado en el Generador

de Nomina Electronica.

Datos de acceso
Nombre de Usuario lAbue!vas =
Contrasefa | |
Confirme Contrasefia | ‘
Perfi o |
Informacion general E-Mail: Digite aqui el correo
Nombre y Apelidos [Alexandra Buelvas electronico.
Eal |abuelvas Gzeustecndaga com — - Este correo sera el enlace entre el
Tekéfono | Generador de Nomina Electrénica
y el Médulo de Zeus Nomina.

Adscrito a las politicas de seguridad |General v [ Inactivo

Posterior al paso anterior deberd ir a Querys Especiales, para asignar una clave al usuario
con que se va a trabajar en el GNE , este se encuentra en Sistemas\ Querys Especiales ,
buscar el siguiente Query: Zeus®SPNE_Usuario

Sisternas | Apertura de Periodo  Dotaciones  Ayud

Blequeo de Usuarios

Reconectar a Bases de Datos

Herramientas »
Infermacidén Exdgena DIAN »
Exportar Movimiento Contable »

Fideicomiso (Venezuela)
Parametros Envio Email
Configuracion de Mensajes y Envio de Email — »

Envio de Email »

-

Configuracion de Reportes y Archivos
Formatos de Impresién
Procesos Especiales

Transferencia de Informacion

v w w v

Configuracian de Prioridad de Descuentos

Leg de Transacciones

Mensajes

Querys Especiales
Querys Wizard

Configuracion General »

Disefiador de Variables »

10
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Sistemas T —— —
=S ROH

Gnerrs Epecils 0eeee

[™ Consultar reportes definidos por el usuario

Procedimientos | Ze.seSPNE_Ususiio -]
Entre los parametros del dimiento ‘
—
Parametro Valor t
(@Contrasena |
@Confimar_Contrasena

L_,///

Una vez diligenciada la informacion solicitada dar clic en el lcono Procesar Consulta E
gue se encuentra en la Barra de Herramientas, cuando el proceso haya finalizado aparecera
un mensaje de “Proceso OK”.

‘m
Podra salir de ambas pantallas por el boton Salir.

11
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El poder de tener todo
bajo control.

E Sistermnas
@ Querys Especiales

[~ Consultar reportes definidos por el usuario

¢ 09999
= || £
= de Control: 2099/12/31

Eee®

Procedimientos |Zeus®5 PHE_Usuario

=]

Entre los p del p

Parametro

(@E mail

@Contrazena
@Caonfimar_Contrasena

E Resultados Query

@ Resultados

Guardar Besultad, A
F en

-

X
@
Delimitador

[" Tab [ Espacic [ Coma [ Otros

Respuesta

P [Procesock... ]

Configuracion para empresas con sindicato.

Para las empresas con manejo de sindicatos la DIAN solicita enviar en el documento
electronico el porcentaje que cada empleado aporta. El porcentaje se debe manejar como una
variable adicional asociada al maestro de contratos.

Se debera ir a Sistemas \ Disefio de Variables \ Definicidon de Variable.

12
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Sistemas | Apertura de Periodo  Dotaciones  Ayuda Salir

Blequeo de Usuarios

Reconectar a Bases de Datos

Herramientas »

Informacién Exdgena DIAN » D = .
isefiador de Variable

Exportar Movimiento Contable » g

opcién que permite crear
campos adicionales y
asignarlo a maestros
COMOo un campo mas en
la Barra de
Herramientas.

Fideicomiso (Venezuela)

Parametros Envic Email

Configuracion de Mensajes y Envio de Email
Envio de Email

Configuracion de Reportes y Archivos

Procesos Especiales

3
r
3
Formatos de Impresidn »
3
Transferencia de Informacién »

3

Configuracidn de Prioridad de Descuentos

Log de Transacciones

Mensajes

Querys Especiales

Querys Wizard
Configuracion General »
Disefiador de Variables » [ Definicion de Variables ¢

Valores a Constantes
Habilitar Documento/Transacciones
Asignacion de Variables

Ventanas Personalizadas

Pardmetros de Buscadores Genéricos

Maestros Adicionales

Al seleccionar Definicién de Variables, se debera crear una variable llamada “PorcSindicato”
con las siguientes caracteristicas:

Nombre: Asignar el siguiente nombre: PorcSindicato

TipoDato: Seleccion el tipo de dato Numeric.
TipoVariable: Seleccionar el tipo de dato Maestro.

13
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i Nombre de la Variable.
Definicién de Variables
Variables
Nombre |PorcSindicato

e ‘ 1 Tipo Dato: Desplegar la lista

’ y seleccionar NUMERIC
TipoDato[Nuneic  =oP=Tamame| . 1@ Precién| G
0

Tipo Variable | Maestio
[~ Usar Buscador

[7 Usar Lista de Valores l . "
Tipo Variable: Desplegar la

I Deshabittor lista y seleccionar
r e MAESTRO

L

re

 Formulads ()

Una vez diligenciado los datos indicados, dar clic en el boton Guardar .: , que se encuentra
en la barra de herramientas, el sistema le solicitara confirmacion de la configuracion antes de

. . .z Si
guardar por lo que debera dar clic sobre la opcion

[= il

%w Variables Adicionales

@ Definicién de Variables @ @ @

Variables

Nombre IPUrcS indicato Presentacion I[PurcS indicato]

Descripcion

Tipo Dato |Numeic x| Tamaiio | 18 Precision 0

Tipo ValiahlelMaestrn LI Default I 0
8 .

Variables Adicionales o C—— l—J-'e_ |
— i i . . I~ Requerido
@ Esta sequro de modificar la configuracién actual? I~ Blogueado

|~ Deshabilitar
I~ Unica
[T Sencilla
Yes No [T Compuesta
" Global

14



2 ZEVS s el

TECNOLOGIA

Asignacion de la Variable al Maestro de Contrato

Para asignar la variable al maestro de Contrato. Se deberd ir a Sistemas \ Disefio de
Variables \ Asignacién de Variable

Sisternas | Apertura de Periodo  Dotaciones Ayuda  Salir
Blogueo de Usuarios
Reconectar a Bases de Datos
»
Sgena DIAN >
ento Contable »
ela)
n de Mensajes y Envio de Email  »
»
n de Reportes y Archivo >
»
»
Transferencia de Informacién >
Configuracién de Prioridad de Descuentos >
Log de Transacciones
Mensajes
Querys Especiales
Querys Wizard
Configuracién Genera 1 >
Disefiador de Variables, > | Definicién de Variables
14 a Constantes
Documen to/Transacciones
[ de Variables ]
Ventanas Personalizadas
| Parametros de Buscadores Genéricos
S— = — Maestros Adicionales

Se debera Seleccionar las siguientes opciones:

Contrato: Seleccionar de la lista la opcién de contrato, una vez ubicada esta se sombreara de
color azul. Al seleccionarla en la parte de al frente, en la opcidn Variable aparecera la variable
anteriormente creada.

Variable: Dar clic en el recuadro |V |PorcSindcato | que se encuentra antes del
nombre de la variable, este se marcara. Y dar clic en el botobn Guardar de la Barra de
Herramientas.

15
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Asignacion de Variables

Tipo de Opcidn:| Massio M

BU
CajaCompensacion

A

®

Tipo de Transaccién:
Variables Actuales |~ Seleccionar

 Vaidks

Cargos

CentioCostos
CentroTrabajo
Clasificacion de Contiatos

DevengoProgramado
Elementos de Dotaciin

Variable
E PorcSindicato 0

]
Féimula Especial| Formuada | Diden da Evaluacién |

S

* = Fémula Especial

El poder de tener todo
bajo control.

Guardar : Guarda la
Informacién registrada.

PorcSindicato: Variable creada
en la Definicidon de Variable.

Contrato: Maestro donde se
vera reflejada la variable.

Una vez asignado la variable al maestro de contratos, se deberd ir a Maestro \ Contratos \

Contratos.

Maestros | Movimientos Reportes Consultas  Seguridad  Sistemas  Apertura de Periodo  Dotacio

Entidades del Estado »
Empleados 3

| Contratos » Cargos
Cenceptos 4 Clasificacion de Ocupaciones
Ausencias » Centros de Trabajo
Embargos » Miveles de la Organizacion
Retencidn en la Fuente 4 Unidad de Negocio - Némina
Gerencias Electronicas » Tipe de Vinculacién
Planilla Integrada de Liquidacién y Pago de Aportes Causas de Retiro
Maestros Contables 4

Causas Retiro - Afiliados

Mativos de Retiro

Clasificacién de Contratos

Contratos

Pensionados

Afiliados

Tipos de Contrato

Prorroga de Contratos Especifica
Prérroga de Contratos General
Cambio de Tipo de Contrato
Deducibles por Contratos
Autorizacién de Contratos

Cursos

Registro Masivo de Cursos

16
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bajo control.

Seleccionar el contrato que este en el sindicato. Dar clic en el boton de Datos Adicionales

@ Maestros

fo] @ ful
FA contratos QRLeeeeepree®

Empleado 35116488 (6 [BUELVAS FERNANDEZ ALEXANDRA

vaLos T Adidonales T FFL?;'_;:: TNoIas ¥ PrérrugasT Control Reloj T Eventos Nomina
Datos de la Contratacién
Cadigo |35115466 @ MostrarForo Clasificacion |SINDICALIZADOS \

Sueldo Basico | 1,601,671.00 HorasMes| 24000 [ Inicio de Contrato | 13a2/11/21

Tipo de Contrato e Modalidad de Remuneracién Tipo de Salario Datos Ad|C|ona|es: Mostrara todas Ias

| @: Indefinida r pr'?,leab?apa © | @ Unidad de Tiempo y Unidad de Cbra * Fijo

(" Salario Integral " Variable H H
Feda o] o variables creadas y asignadas al maestro
Vencimiento 11992/11/21 =1 T "'| ~Modalidad de Calculo para Retencién Y &
Nomina [quincenal w| |  Procedmiento # 1 (" Procedimiento ¥ 2 0.00 de contrato.

Forma de Pago [Transferenda - | Periodo Laboral 1o Usar [~ Préroga Indefinida

Otros

[~ Empleado con Alto Riesgo | Pensionado por Vejez - Active [+ 1992/11/21

[~ Estudiante i @) [ No usar en Archivo de Pago de Aportes

Contrato T General T Otros
Finalizade | 202107/ E
2 TE Cargo [18 (8)]caPfTan DE MESEROS
Causa | ||| centro Trabaio [o1 @fcasET 0.522%
‘ Unided Negoco [Locl  (@Local
Localizacién [5773001  (OIBAGLE

gue se encuentra en la Barra de Herramientas.

Esta opcion se podravisualizar de dos maneras. El disefio por defecto que asigha el sistema

o personalizarla. Para ver la ventana personalizada, lo podra hacer por Sistemas\Variables
Adicionales \ Ventanas Personalizadas.

{ “a Variables Adicionales

-— > o -— A

| | "« Variables Adicionales n— @_lﬂ_hj
'@ Datos Adicionales @ @' @ [

| . .

| Controto: 35116408 /7| Nomina Electronica &)
i Listado de varniables adicionales [ -

| [ Vaiable Valot ‘

| [[CONVENCION] Si =1 |

1 |[PorcSueldo] 5 |

PorcSindicato I i{

L= Ventana Sin Personalizar

Ventana Personalizada.

Una vez diligenciado los datos, dar clic en el icono aceptar @ gue esta en la barra de

herramientas de Variables Adicionales, y posterior a ello dar clic en el boton Guardar
del Maestro de contratos .
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