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En la aplicaciéon se debe ingresar por financiero - contabilidad - informes a entidades
- Medios Magnéticos - informacion Dian Art 631
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En esta ruta se encuentran las opciones que tiene el sistema para generar o reportar
informacion, se debe ingresar el afio que se requiere informar y en la parte inferior
derecha, existen tres opciones las cuales se explican a continuacién:
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Importar: El médulo tiene la opcién de importar un archivo plano con los datos
solicitados para medios magnéticos, el archivo a Recepcionar deben tener una
estructura definida previamente para que no generen inconsistencias

¥ Importar archive, afic 2012 u

Archivo: ||

[~ wvalidar base Aceptar Cancelar

A B C D E F G H
1 ®
2 SIESA HITECH S.A
3
4 ARCHIVO PLANO PARA IMPORTACION DE MEDIOS MAGNETICOS - MUISCA
5 .
6 uno enterprise
7
g ANO Afio informado Numérico | Afio informado Si 1 4 4
9 FORMATO Formato Informado A érico |Valida en maestro, codigo de formato. ] 5 10 14
CONCEPTO Concepto Informado Alfanumérico | 2193 &N maestro, codigo de concepto. Depende |\ 15 10 24
10 del formato
TERCEROQ Cadigo de tercero informado Alfanumérico Walida en maestro, codigo de tercero. Depende Mo 25 15 39
11 del formato.
MANDANTE Cadigo de tercero mandante Alfanumérico Valida &n maestro, codigo de tercero. Depende Mo 40 15 54
12 del formato.
13 FIDEICOMISO Fideicomiso A érico |Depende del formato. No 55 20 74
VALOR1 Primer valor informado Numéricp |SDE Ser mayor oiguala cero, el formato es 20| 75 20 94
14 enteros.
VALOR2 Segundo valor informado Numérico | PEDE SEr mayor o iguala cero, el formato e 20| o 95 20 114
15 enteros.
VALOR3 Tercer valor informado Numérico | DCDE SErmayor o iguala cero, el formato es 20| o, 115 20 134
16 enteros.
VALOR4 Cuarto valor informado Numérico  |DSDE S€T mayoroiguala cero, el formato es 20| o 138 20 154
17 enteros.
VALORS Quinto valor informado Numérico | CDE SEr mayor o iguala cero, el formato es 20| o, 155 20 174
18 enteros.
VALORG Sexto valor informado Numérico  |DSDE S€T mayoroiguala cero, el formato es 20| o 175 20 194
19 enteros.
VALORT Septimo valor informado Numérico  |DEDE Ser mayor oiguala cero, el formato es 20 | 195 20 214
20 enteros.
VALORS Octavo valor informado Numérico  |DSDE S€T mayoroiguala cero, el formato es 20| o 215 20 234
21 — I enteros.
— bt e o

Automatico: Esta opcion genera la informacién de todos los formato - conceptos a los
cuales se les asocio auxiliares, se debe definir un formato o todos los formatos o
seleccionar un formato y uno o todos los conceptos o se puede hacer una generacion
multiple de todos los formatos y todos los conceptos.

D Actualizacién automatica |;Ie concepto, afic 2011 u

Formato ... ||| I

Concepto L., II EI

Tercero de la compafiia ... “ I

¥ Valor absoluto [~ Incluir negativos [~ Excluir negativos
Aceptar | Cancelar
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Valor absoluto: se presentan los valores sin signo, sin importar si el neto o saldo de la
transaccion quedo al final del periodo con naturaleza contraria (ejemplo: Gastos con
naturaleza crédito)

Incluir Negativos: marcando esta opcidn en el sistema, se indica que presente los
valores consigno negativo en caso que el saldo o neto hayan quedado son
naturaleza contraria al de la auxiliar.

Excluir Negativos: se le indica al sistema que retire de este reporte, los registros que
quedaron con naturaleza contraria al de la auxiliar.

Manual: Por esta opcidn se digita la informacion de los conceptos que se deben
ingresar manualmente, modificar o retirar los que ya existen.

D Actualizacion manual, afio 2012 EM
Formato ... | | |
Tercero TDocto. tercero Identificacion |D.\. |Razdn social Valor 1 W
[l | 2
idei i=0: P taje: —=1
Fideicomiso | orcentaje 0,00000=5
Nombre Valor
Limpiar | Aplicar |
Cerrar

El sistema tiene tres herramientas muy utiles en el proceso de generacidon y revision
de informacién exd6gena que se explican a continuacion:
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Archivo  Edidén  Maestros  Contsbildad Ventaserv. Cuentasxcobrar Compraserv. Cuentasxpagar Activos fjos Ventanas 2 2
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Razén social: SIESA - CAPACITACIONL

Nit: 890319193 DV.: 3
afio: |z014  [w]
@0 E\ fy F G-F L B = Tt no. 10359 INFORMACION EXOGENA [v] & P:"H

Format
S ) pesc, formato Concento
*pi Desc. concepto

1] 2| 3| 4| Tercero TDocto.tercero 1d.tercero| DV.tercero Nombre tercera Valor 2 Valor 3 | Valor 4
- $ 543.097.321,00 3.000,00
= PAGOS O ABONOS EN CUENTA Y $ 543.097.321,00 $0,00 3.000,00 %0,00 55.956,(
= 5001 $ 4.802.100,00 $0,00 $0,00 %0,00 50,
= SALARIOS Y DEMAS PAGOS L $ 4.802.100,00 $0,00 50,00 %0,00 $0,
222222222 43 222222222 CUANTIAS MENORES $ 4.802.100,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 $0,
= 5002 $ 1.000.000,00 $0,00 50,00 $0,00 00.000,(
S HONORARIOS $ 1.000.000,00 $0,00 $0,00 %0,00 00.000,(
94366270 31 94366270 5 BOCANEGRA RODRIGUEZ AGUSTIN 4 1.000.000,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 200.000,
= 5003 $ 1.000.000,00 $0,00 50,00 %$0,00 29.999,(
= COMISIONES $ 1.000.000,00 $0,00 50,00 %$0,00 29.999,
55555555 13 55555555 TEJADA SERNA JULIAN ANDRES $ 0,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 100.000,
66565656 13 66666666 GAITAN RODRIGUEZ LUIS EDUARDO $ 0,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 200.000,
77777777 13 77777777 GARCIA MENESES DORA LILIA $ 0,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 330.000,
890301701 31 890301701 6 INMOBILIARIA AL DIA $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 999.999,
54366270 31 54366270 5 BOCANEGRA RODRIGUEZ AGUSTIN $ 1.000.000,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 $0,
= 5004 $ 187.149.446,00 $0,00 50,00 %$0,00 10.423,
S SERVICIOS $ 187.149.446,00 $0,00 $0,00 $0,00 10.423,
11111111 13 11111111 BORRERO ROJAS CLAUDIA ESTHER. 4 3.000.000,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 f60.000,
33333333 13 33333333 CARMONA CARDOMA HENRY $ 13.932.885,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 50,
44444444 13 44444444 ESCUDERG CORREA ROSA ELIANA $ 848.000,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 $0,
55555555 13 55555555 TEJADA SERNA JULIAN ANDRES § 7.100.496,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 $0,
66565656 13 66656666 GAITAN RODRIGUEZ LUIS EDUARDO $ 840.000,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 $0,
77777777 13 77777777 GARCIA MENESES DORA LILIA 4 5.858.888,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 f26.932,
890301701 31 890301701 & INMOBILIARIA AL DIA $ 122.200.000,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 304.853,
890850890 31 88888888 4 CLIENTE PRUEBA $ 0,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 §17.938,
54366270 31 94366270 5 BOCANEGRA RODRIGUEZ AGUSTIN $ 27.707.377,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 $0,
99999995 13 99999999 BUENO MARIN JAIRO ANDRES $ 5.661.800,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 $700,
= 5007 § 224.488.718,00 $0,00 $0,00 %$0,00 15534,
S COMPRA DE ACTIVOS MOVIBI $ 224.488.718,00 50,00 50,00 %000 15534,
11111111 13 11111111 BORRERO ROJAS CLAUDIA ESTHER $ 97.268.842,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 $0,
55555555 13 55555555 TEJADA SERNA JULIAN ANDRES $ 0,00 $ 0,00 $0,00 $0,00 115534,
390301701 31 390301701 6 INMOBILIARIA AL DIA $ 127.219.876,00 $ 0,00 $0,00  $0,00 $0,
= 5013 $ 122.767.000,00 $0,00 3.000,00 %0,00 50,
= NONACTONFS FN DTNFRNO € 122 7R7 NON NN €nnn 3000 non &€ nnn &€nit
<] Im ]
[__impertar_| [ Autematice | [ Manual

Borrador: Elimina los registros de un formato concepto o de todos los formatos

ar, ano2014 x

[ Farmato ... ]

[ Aceptar l i_gancelarl

Refrescar: Esta opcion se utiliza para actualizar los datos de los terceros como es el
caso de las direcciones, las ciudades, los departamentos y el pais.

Generar: Esta opcién es la que sirve para enviar los archivos XML a una carpeta
definida por el usuario para hacer la presentacién de los archivos
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= ] Generacion archivos DIAN Art.8631 ("xml™) el

Formato: [<Todos> [0}
Version: I:l
Concepto: | Insercién b
Fecha de envio:  [21/02/2014 =) Hora: |11:20:56 a.m. |
Fecha inicial: [o1/01/2013 & final: [31/12/2013 =
Cantidad maxima: 5000 registros

; io: =1
Mdmero de envio 1=
Ruta del archivo:
C:\Program Files (x86)\UnoEELWCliente || ]

| Aceptar ] | Cancelar ]

Al generar los formatos, existe la opcién de generar todos los formatos o generar uno
por uno.

¢ Se debe indicar si el formato en nuevo (inserciéon) o si es una modificacién
(Reemplazo)

 Por defecto se traen las fechas de Envio, Fecha inicial y fecha final, pero se pueden
modificar por el usuario.

e También se debe indicar la cantidad maxima de registros de detalle por archivo, por
defecto se trae 5000 (Cinco mil), que es el exigido segin la resolucién vigente.

e Se debe seleccionar la ruta donde se desea guardar el archivo XML generado, no es
necesario colocar un nombre el sistema lo genera automaticamente seguin las
especificaciones del Formato.

Los archivos generados se deben prevalidar y posteriormente colocarlos en la
bandeja de la DIAN. www.dian.gov.co
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