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Información Dian art. 631 
 

En la aplicación se debe ingresar por financiero – contabilidad – informes a entidades 

–  Medios Magnéticos - información Dian Art 631 

 

En esta ruta se encuentran las opciones  que tiene el sistema para generar o reportar 

información, se debe ingresar el año que se requiere informar y  en la parte inferior 

derecha, existen tres  opciones las cuales se explican a continuación: 
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Importar: El módulo tiene la opción de importar un archivo plano con los datos 

solicitados para medios magnéticos, el archivo a Recepcionar deben tener una 

estructura definida previamente para que no   generen inconsistencias 

 

 

 

Automático: Esta opción genera la información de todos los formato - conceptos a los 

cuales se les asocio auxiliares, se debe definir un formato  o  todos los formatos o  

seleccionar un formato  y  uno  o todos los conceptos o  se puede hacer una generación 

múltiple de todos los formatos y  todos los conceptos. 
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Valor absoluto: se presentan los valores sin signo, sin importar si el neto o saldo de la 

transaccion quedo  al  final  del periodo  con naturaleza contraria (ejemplo: Gastos con 

naturaleza crédito) 

Incluir Negativos: marcando  esta opción en el  sistema, se indica que presente los 

valores  consigno negativo  en caso  que el saldo  o  neto  hayan quedado  son  

naturaleza contraria al de la auxiliar. 

Excluir Negativos: se le indica al sistema que retire  de este reporte, los registros que 

quedaron con naturaleza contraria al de la auxiliar. 

Manual: Por esta opción se digita la información de los conceptos que se deben 

ingresar manualmente, modificar o retirar los que ya existen. 

 

El sistema tiene tres herramientas muy  útiles en el proceso de generación  y  revisión 

de información exógena que se explican a continuación: 
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Borrador: Elimina los registros de un formato concepto o de todos los formatos  

 

Refrescar: Esta opción se utiliza para actualizar los datos de los terceros como es el 

caso de las direcciones, las ciudades, los departamentos y el país. 

Generar: Esta opción es la que sirve para enviar los archivos XML a una carpeta 

definida por el usuario para hacer la presentación de los archivos 
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Al generar los formatos, existe la opción de generar todos los formatos o generar uno 

por uno. 

• Se debe indicar si el formato en nuevo (inserción) o si es una modificación 

(Reemplazo) 

• Por defecto se traen las fechas de Envió, Fecha inicial y fecha final, pero se pueden 

modificar por el usuario. 

• También se debe indicar la cantidad máxima de registros de detalle por archivo, por  

defecto se trae 5000 (Cinco mil), que es el exigido según la resolución vigente. 

• Se debe seleccionar la ruta donde se desea guardar el archivo XML generado, no es 

necesario colocar un nombre el sistema lo genera automáticamente según las 

especificaciones del Formato. 

Los archivos generados se deben prevalidar y posteriormente  colocarlos en la 

bandeja de la DIAN.  www.dian.gov.co  
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