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Normativa legal.
De acuerdo con normatividad establecida por la DIAN en su resolucién No. 000042, se indica a continuacién
el proceso para registro de correo de recepcion de facturas en el portal de habilitacién DIAN.

Tener en cuenta que el registro en Habilitacion es obligatorio para obligados a facturar electrénicamente y
poder asi ser habilitados como facturadores electrénicos.

Paragrafo Resolucion No. 000042.

El emprendimiento  Syinhacianda
es de todos
o 1eNESTA

POR UNA COLOMBIA MiS

Resolucién No. 000042 %
( 05 de Mayo de 2020) Cuando te registres, no olvides
incluir un correo electrénico

Anexo Técnico de Factura Electrénica de Venta — Version 1.7.-2020

10.6. Recepcidn de factura electrénica, notas débito y notas crédito, e instrumentos electrénicos
derivados de la factura electrocnia de venta. ’

La recepcidn de los documentos y instrumentos electrdnicos contienen las siguientes caracteristicas técnica

* Durante el proceso de habilitacion, se debera diligenciar en los datos de entrada como campo obligatorio, el Y/
correo electrénico UNICO de recepcion de facturas. Dicho correo se utilizara para: Alll: los broveedores te enviarin
o Recepcion de facturas electronicas con validacion previa. las'factzra: eleczrénicas :l\otas

# EnlaFactura Electrénica en el campo de correo electronico, el emisor debera informar dicho correo.

) . ) . . ) débito y crédito electrénicas
& Sesugiere para fomentar la interoperabilidad la eliminacion de portales web propios, para gue el adquiriente de tus adquisiciones y compras

descargue los documentos electrénicos e instrumentos electrdnicos. La correcta expedicién de la factura
electronica se realiza de facturador electrdnico hacia el adquirente y no viceversa.

* Elcorreo electronico no se debe disponer para el envio de informacidn comercial a los correos de recepcion
de facturas de los adquirientes y adguirientes electronicos. Esto correo es exclusivamente para la factura
electronica.

Registro de Correo electrénico de recepcién SILAN
de Facturas Electrénicas

ELECTRONICA

En el momento que se estd realizando el registro como facturador electrénico, se debe informar un “Correo electrénico
para recepcion de facturas”, Este correo es obligatorio y exclusivo para recibir documentos electrénicos
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Registro correo recepcion de facturas / PORTAL DIAN

1. Como primer paso el cliente/adquiriente debera ingresar al portal de habilitacién DIAN.

Primera opcion para registrar el “Correo de recepcion” dentro la plataforma de “Habilitacion™ Factura Electronica.
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2. Irala pestafia de donde se muestra el nombre de la cuenta / configuracién y proceder con el
registro o modificacion del correo y por ultimo, guardar.

= DIAN . . o |
Registrar o modificar o C:?
correo para 9, Confguesién
e pNCIEAL recepcion
D Dooumesss "
W Forcgantss » I

§  Factraion (eatut

Nota: Tener en cuenta que a ese correo se enviaran tanto los documentos electrénicos como las
notificaciones de acuses (Acuses de Aceptacion y/o Rechazo). Ademas del correo configurado en DIAN. Se
enviara el documento electrénico a los correos configurados como terceros en Siesa ERP
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Registro correo emisor - Acuses /SIESA ENTERPRISE

Se debe configurar el correo a nivel de compaiiia del facturador, a este correo llegaran las notificaciones de
acuses de aceptacidn y rechazo. Esta informacidn tambien llegara al correo de recepcién configurado en DIAN,
el cual debe ser el mismo.

1. Maestros/ compafiias/ compafiias.
Ev Archivo  Edicion | Maestros | Maestros comercial Compras Ventas Inventarios  Control de proyectos  Ventanas  Favoritos 7

& Regionales... Grupos de compariias. ..
Centros de operacidn 3 Configuracidn de movimientos entre compafias. ..
Unidades de negodo 3 Configuracion de registros adidonales. ..
Impuestos y retencones 3 Configuracion de impuestos. ..
Monedas 3
Denominadones. ..
Terceros 3
Cuentas 3
Centros de costo 3
Conceptos de flujo de efectivo 3
Documentos ]
Bancos ]
Medios de pago 3

Paises, deptosfestades, dudades y barrios ~ »
Direcciones 3

Gestidn unificada de maestros 3

2. Buscar el nit respectivo de la compafiia y seleccionar la pestaia “Contacto”

- Archive Edicidn Maestros Maestros comercial Compras Ventas Inventarios Control de proyectos  Ventanas Favoritos 2

R me)(Piria)(elel» ®»)(a)(o)
Compaiiias |

Compafiia: n 1 [v] Activa

Nimero de identificacién| B90315193 I 3

Razdn social: ISISTEMAS DE INFORMACION ENMTTRESARIAL 5.4/ 890319193-3

Generales Auxiliares] Impuestos] Consolidadoral Contacto Procesos] Dtros] Ordenes de compra] Notasl Entidades

MNdmero de periodos al afio: _|:| Los periodos coinciden con los meses del afio
Ultimeo periodo abierto: 2019/12 [Jcalcular fecha de vencimiento en dia habil

) ) — Nimero dias al afio
Ultimo periodo cerrado: 2017/11 ®
Meses de 30 dias
Ulti fi do: 2016 . .
ima ano cerrade () Dias calendario

Méximo periodos abiertos: EDD_%I

Plan de cuentas: |PUC-PLAN UNICO DE CUENTAS [VI Libro defecto: |PCGA [v]
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3. Proceder con la configuracién del correo emisor en el campo (E-Mail)

Ev Archive Edicidn  Maestros  Maestros comercial Compras  Ventas [nventarios  Control de proyectos  Ventanas Favoritos 2

(cm[s)(PTE @m)(elel» [ ®»)(a][(e]
Compaiiias |

Compaiiia: 1 [v] Activa

Numero de identificacidn: 850315153 3

Razdén social: BDP FACTURA ELECTRONICA 2.1

Generales] Auxiliares] Impuestos | Consolidadora

Contacto: MAGDA ELIANA CASTARO

CALI COLOMBIA / VALLE

Direccion: O |AVENIDA 3 AN 26N-83

Configurar correo

SAN VICENTE SAN VI emisor
Teléfono: \ - L B Fax:

Codigo postal:
E-Mail: I | usuario@siesa.com I -

==

Contacto Procesos] Otros] Ordenes de compra] Notasl Entidades

4. Cabe recordar que los correos de los adquirientes, los cuales serd usados para entrega factura

electrénica (Pdf y XML) deberdn ser configurados como tercero en la Sucursal o entidad.

Ev Archiva  Edicién = Maestros | Maestros comercial Compras  Ventas Inventarios Control de proyectos  Ventanas

(G T [Gy) |, Coeet= ' [To) (&) (=)

& Regmnales
Centros de operacidn 3
Unidades de negocio 3
Impuestos y retenciones 3
Monedas 3
Denominaciones. ..
N E— T E—
Tercer exduir..
Cuentas tk%
Tercero plantilla. ..
Centros de costo 3
Listas restrictivas 3
Conceptos de flujo de efectivo 3 -
Tipos de diente. ..
Documentos »
Tipos de proveedor. ..
Bancos »
Medios de pago 3 Criterios de dasificacian dientes 3

Criterios de dasificacion proveedor 3
Paises, deptos/estados, cudades v barrios 3 e

. Clazes de proveedor...
Direcciones 3

Gestion unificada de maestros 3 Calificacian de proveedores 3

Favoritos

I~
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E Archivo  Edicidon  Maestros Maestros comercial Compras Ventas Inventarios Control de proyectos  Ventanas Favoritos 2

(Ev|ﬁ|%J[¢OIHIJ[<¢I¢ EIBDIE

lerceros
Tercero: |1234557390 | [¥] Activo
Tipo ID: I Cedula de ciudadania LI Ndmero: | 1234567890
() Persona juridica Razdn social: |Morales Rios Jefersson Paul
(*) Persona natural Apellidos: Morales "Rius
() 5in identificacidn Mombres: Jefersson Paul

Nombre establecimiento: |Morales Rios Jeferssan Paul

Generalesl Contacto | Cliente

N oveedor Entidadasl FDtEI-I

Sucursal

001 ‘Marales Rios Jefersson Paul

(loaueos ] [Gembios ]
l‘gceros Sucursales - Cliente |

Tercero: 1234567890 Razon social: Morales Rios
Tipo ID: Cedula de ciudadania Mumero: 1234567890 [+#] Activo
Sucursal: Flantilla Descripcion: |Mura|es Rios Jefersson Paul

Generales i Puntos de enviul Impuestusl Clasificaciﬁnl Ventasl Créditul Nutasl Entidades

Contacto: Jefersson Paul Morales

[ciudad ... ]|16905001 || MEDELLIN

Direccion: 0 |cra 1 25-24

[ Barrio ... ] Marroquin ||Marru:|-q|.|in

Tel&fono:

Codigo postal:

E-Mail: usuario@siesa.com;usuario2@siesa.com
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Notas Aclaratorias

1. Lafactura electrénica emitida serd enviada via correo electrénico tanto a los correos configurados como
terceros de los aplicativos Siesa ERP como al correo de recepcion configurado en portal de habilitacidn
DIAN.

o En caso de haber coincidencia de correos en DIAN y aplicativos ERP, se usara solo el correo
configurado en ERP y se enviara solo una vez.

o Encaso de ser diferentes se enviara correo a ambos e-mails.

o Las notificaciones de Acuses (Aceptacion y Rechazo) seran enviadas al correo configurado en el
contacto de Siesa ERP y también al registrado en portal de habilitacion DIAN.

2. Tener en cuenta que una vez aprobada la factura desde ERP y sea certificada por la DIAN, no se podran
hacer modificaciones en la misma, en este caso, no se podran modificar los correos desde Siesa ERP
Si el cliente desea reenviar la factura ya certificada a un nuevo correo, debera dirigirse al Portal Siesa E-
Invoicing (https://portalfe.siesacloud.com), adicionar el correo requerido y realizar el reenvio.

La informacidn suministrada fue generada basada en la normatividad expresada en el anexo técnico
DIAN Ver. 1.7. - Res. 0000042 d 05 de mayo de 2020.

Cordialmente,

Siesa E-Invoicing
Facturacion Electréonica
PBX: (2) 4865888

Av 3AN # 26N-83
WWW.Siesa.com
Cali-Colombia



https://portalfe.siesacloud.com/
http://www.siesa.com/

