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COMO SE GENERA EL CERTIFICADO DE INGRESOS Y 
RETENCIONES 

 

Para generar los certificados de ingreso y retención en el sistema se debe ingresar 
por: Procesos periódicos / Certificado de ingresos y retenciones: 

 

 

Se debe crear el año a certificar por Parámetros de certificado, en este caso sería 
el  año 2014: 
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Como se puede observar en la pestaña de Generales hay dos columnas, una de 
concepto y otra de agrupación, se deben tener creadas las diferentes agrupaciones 
para realizar la parametrización del certificado, ejemplo: 

Se tiene una agrupación llamada SYD (esta agrupación se puede llamar como lo 
desee) que corresponde al salario y los demás ingresos laborales, en esta se debe 
incluir todos los conceptos de los pagos efectivamente realizados al empleado por 
la prestación de sus servicios en el año a certificar. 

Si la agrupación no está creada o se deben adicionar o retirar conceptos se realiza 
por: Maestros /Conceptos/Agrupación de conceptos. 

 

En la agrupación  de Cesantías e intereses de cesantías, solamente deben ir los 
conceptos de cesantías e intereses pagados, el concepto de cesantías consignadas 
al fondo no debe ir: 

 

En la agrupación de Aportes obligatorios, fondos y solidaridad, deben ir los 
conceptos de descuentos efectuados al empleado por salud, pensión, fondo de 
solidaridad y solidaridad ley 797. 
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En la agrupación de Aportes voluntarios fondos y cuentas AFC, deben ir los 
conceptos de descuento efectuados al empleado por aportes voluntarios a los 
fondos de pensiones y cuentas AFC. 

 

En gastos de representación, pensiones de jubilación, vejez o invalidez deben ir los 
conceptos (ya sea concepto o agrupación) de los pagos efectuados al empleado a 
título de gastos de representación o por pensión de jubilación, vejez o invalidez, si 
la empresa no maneja estos conceptos esos campos se deben dejar en blanco. 

En la pestaña Adicionales deben ir los topes parametrizados en UVT: 
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El patrimonio Bruto (DIAN) y los Ingresos Brutos (DIAN) los toma de los valores 
parametrizados en Maestros/Parámetros de nómina/Parámetros por año: 

 

Para generar los certificados debe ingresar por procesos periódicos/Certificado de 
ingresos y retenciones/Generación de certificados/Reporte 
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