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Creacion de Periodos de NOmina
Nomina Web

Cada inicio de afio, se debe efectuar la creacion de los periodos de nomina, lo anterior para
definir cronolégicamente las fechas iniciales y finales de los documentos, segun las
periodicidades que se definen por cada tipo de nébmina.
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Aqui, se da en la opcion de adicionar y en el campo “ano” se asigna el nuevo afo (2022),
luego, en el campo de “tipo de nédmina” a cada tipo de nébmina parametrizado en nuestro
aplicativo, se debera configurar la asignacion de “generacion del periodo”. Posteriormente,
a nivel de la pestafia de “generacion” se nos reflejara el campo “fecha inicial”, la cual sera
del primer dia del nuevo afio, en la que estan generando los periodos (sera unicamente la
excepcion de esta fecha al manejo de ndminas con periodos irregulares, como por ejemplo las
nominas semanales), en el campo de “periodos a generar” se vera reflejado de manera
automatica la cantidad de periodos que en el afio correspondan segun el tipo de némina que
se esté parametrizando.

Seguidamente, se debe dar en la opcion “guardar” a nivel de la barra de estado para que se
active la pestafa “generar periodos” y sea realizado dicho proceso.

Nota importante: De no ser guardado el proceso, la pestafia “generar periodos” no estara
habilitada.

Procedimiento:

A continuacion, debera asignar la opcion de adicionar y diligenciar el nuevo afio (2022) en al
cual se parametriza los periodos.
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Por otro lado, en cada tipo de nébmina que se tenga parametrizado debera crear los periodos
de némina.
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Seguidamente, en la fecha inicial nos debe traer y/o se debera asignar el primer dia del nuevo
aflo (a excepcion que se manejen fechas irregulares, como por ejemplo las nominas
semanales) y debera indicar la opcién de “guardar” para que habilite la pestafia de “generar
periodos” y se efectle la generacién de los mismos.
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Luego, al dar en la opcién de “guardar” se activara la pestafia “generar periodos”, donde
se debe seleccionar esta opcion para hacer la generacién de los mismos.

r

Woarucolll sl Goee F—
s Dsiesa

Compafiali | & SISTEMAS DE INFORMACION EMPRESARIAL

Dsresa

SISIEIEY R R IR A Y EA e

Maestros Afio 202
Pra nomina Todendmina M |G [NOMINA MENSUAL SIESA x
e
= I Periodos de Nomina ~ | Generacidn | “WekaRmcSn

2) Periodos de ndmina..

41 Tempo No Laborada Fecha Inicial 010172022 F§

30 vseasicnes Pariodes a ganerar BT
30 custs —

- b Para s fecha de pago setoman | 0 dias contados 3 pariir de ls fecha final
[Erecams Fech fw Paralafachadecotesetoman | 0 dias contados 3 partr de bs fecha final B %
i Horas control por periodo 000  soko pars programacidn de parsonal
‘Compensacién flexible
Sustitucién patronal
Saldos taiciales.

Autagestién

Por ultimo, la pestafia de actualizacidon rectificara que segun el tipo de ndmina se hayan
generado los periodos que correspondan.

- - Ayud: Sali » X
Compafia; [ &4 [SISTEMAS DE INFORMACION EMPRESARIAL x UNOEE CLAUDIA siesa

ASB|[Ald T W avv|&S[TFe]

Maestros Aflo (2027
Pre nomina Toodendmina M [ @ JNOMINA MENSUAL SIESA x
Uiquidacion
3 I Periodos de Nomina N B
) Periodos de ndmina...
”: Topo s taborte 2020131 20220131 0
P Y cacnn 20220228 20220228 o
PN Cuctes v 0220331 20220331 o
Procesos Periodicos £ B 220430 043 ; i 2
2020531 20220531 0220531 p0220s 202205 )
Destajo gi 06-01 *2223-9‘;:?90__202206-30 [2022-06-30 202206 202208 o
5 e i 2001 bmga:m\ 0220731 0220731 02207 202207 )
= ) «adivppr »
S BICILYET -
Saldos Iniciales
Aut 564 Perodo 13 | Activo.
Grossing Up Fecha nicisl 2 Fecha final =
Administracién de Temporales Fecha de corte ] Fecha de pago ]
Facturacién de servicios temporales Lapso contable I M
" Lapso autoiquidacion & x Horas control por periodo [ 0.00  solo para programacion de personsl
Adicionar Cancelar

@ @siesa @ @siesaoficial @ @Siesa_Oficial siesa.com




